ใบความรู้ที่ 5.1: การเขียนแนะนำตนเอง
ความหมายของการเขียนแนะนำตนเอง
การเขียนแนะนำตนเองเป็นการเขียนเพื่อให้ผู้อื่นรู้จักเราในแง่มุมต่างๆ ทั้งข้อมูลส่วนตัว ความชอบ ความสามารถ และเป้าหมายในชีวิต
ความสำคัญของการเขียนแนะนำตนเอง
1. ใช้ในการแนะนำตัวในโอกาสต่างๆ เช่น สมัครงาน สมัครเรียน ทำความรู้จักเพื่อนใหม่
2. ช่วยสร้างความประทับใจแรกพบแก่ผู้อ่าน
3. เป็นการฝึกทักษะการเขียนและการสื่อสาร
4. ช่วยให้เรารู้จักและเข้าใจตนเองมากขึ้น
โครงสร้างการเขียนแนะนำตนเอง
1. คำนำ
· กล่าวทักทาย บอกชื่อของเรา
· บอกวัตถุประสงค์ของการเขียน (ถ้ามี)
2. เนื้อหา
· ข้อมูลส่วนตัว (ชื่อ ชื่อเล่น อายุ วันเกิด ที่อยู่)
· ข้อมูลครอบครัว (พ่อแม่ พี่น้อง)
· ข้อมูลการศึกษา (ชั้นเรียน โรงเรียน)
· งานอดิเรกและความชอบ
· ความสามารถพิเศษ
· เป้าหมายหรือความฝันในอนาคต
3. สรุป
· คำอวยพรท้ายเรื่อง
· ความหวังดีต่อผู้อ่าน
หลักการเขียนแนะนำตนเองที่ดี
1. ใช้ภาษาที่สุภาพ อ่านง่าย เข้าใจง่าย
2. เรียงลำดับเนื้อหาอย่างเป็นระบบ
3. ให้ข้อมูลที่เป็นจริง ไม่แต่งเติมเกินจริง
4. เขียนด้วยความตั้งใจและจริงใจ
5. ตรวจสอบความถูกต้องของการใช้ภาษาและการสะกดคำ



ตัวอย่างการเขียนแนะนำตนเอง
เรื่อง แนะนำตัว
 	สวัสดีค่ะ ดิฉันชื่อเด็กหญิงวารุณี ศิริ  ชื่อเล่นชื่อออม อายุ 12 ปี เกิดวันที่ 10 พฤษภาคม พ.ศ. 2553 เป็นนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 โรงเรียนวังม่วงพิทยาคม จังหวัดหนองคาย ปัจจุบันดิฉันอาศัยอยู่บ้านเลขที่ 123 หมู่ 3 ตำบลวังม่วง อำเภอวังม่วง จังหวัดสระบุรี อาศัยอยู่กับคุณพ่อ คุณแม่ และน้องสาวอีก 1 คน คุณพ่อรับราชการตำรวจ คุณแม่เป็นแม่บ้าน น้องสาวชื่อเด็กหญิงวรัญญา ศิริ  กำลังศึกษาชั้นประถมศึกษาปีที่ 4
ดิฉันชอบอ่านหนังสือประเภทนิทานและวรรณกรรมไทย เพราะทำให้ได้ข้อคิดดีๆ ในการดำเนินชีวิต ชอบฟังเพลงไทยลูกทุ่ง และชอบเล่นกีฬาแบดมินตัน ดิฉันมีความสามารถพิเศษด้านการร้องเพลงและวาดรูป เคยได้รับรางวัลชนะเลิศการวาดภาพระบายสีระดับอำเภอ
ในอนาคต ดิฉันตั้งใจจะเรียนต่อในระดับอุดมศึกษาและอยากเป็นครูภาษาไทย เพราะอยากสอนให้นักเรียนรักการอ่านและภูมิใจในภาษาไทย ซึ่งเป็นเอกลักษณ์สำคัญของชาติ
สุดท้ายนี้ ดิฉันหวังว่าเพื่อนๆ ทุกคนจะมีความสุขกับการเรียนและประสบความสำเร็จในชีวิตตามที่ตั้งใจไว้ค่ะ
ข้อควรระวังในการเขียนแนะนำตนเอง
1. อย่าใช้ภาษาที่ไม่สุภาพหรือคำหยาบคาย
2. อย่าให้ข้อมูลเท็จหรือเกินจริง
3. อย่าเขียนเนื้อหายาวเกินไปจนน่าเบื่อ
4. อย่าเขียนวกไปวนมา ไม่เป็นลำดับ
5. อย่าลืมตรวจสอบการสะกดคำและไวยากรณ์

