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1. การเข้าใชงานและการจัดการขอมูลสวนตัว

การเข้าใชงาน1.1
เขาเว็บไซต https://wangmungpit-moodle.gomaind.com แลวคลิกท่ีปุม Login

สําหรับครูผูสอน ช่ือผูใชงานและรหัสผาน คือ เลข4ตัวทายบัตรประชาชน
สําหรับนักเรียน ช่ือผูใชงานและรหัสผาน คือ เลขประจําตัวนักเรียน

การจัดการขอมูลสวนตัว1.2

1. คลิกท่ีช่ือผูเขาใชงาน จะปรากฎเมนู

2. คลิกท่ีเมนู “Edit profile”

**หากตองการเปล่ียนรหัสผาน ใหคลิกท่ีเมนู Preferences > Change password
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2. การจัดการรายวิชา
การสรางรายวิชาใหม2.1

1. คลิกท่ีเมนูดานขาง Site administration > Courses > Manage courses and categories

2. เม่ือปรากฎหนาจัดการราชวิชาและหมวดหมู ใหคลิกท่ีปุม “Create a new course”

3. ในสวน General ใหทําการระบุรายละเอียดของรายวิชาตามรูปแบบดังน้ี

Course full name    ช่ือเต็มรายวิชา
Course short name  ช่ือยอ/รหัสวิชา
Course ID number   รหัสวิชา (วางได)
Course category      เลือกหมวดหมู
Course start date    เลือกวันท่ีเร่ิมตนของรายวิชา
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3. ในส่วน Description ใหทําการระบุรายละเอียดดังน้ี
Course summary คําบรรยายรายวิชา
Course summary files ไฟลรูปภาพ

4. ในสวน Course format เปนการกําหนดรูปแบบของรายวิชา โดยสวนใหญมักจะกําหนด 4 รูปแบบดังน้ี
Topics format กําหนดการสอนเปนหัวขอ/บทเรียน
Weekly format กําหนดการสอนเปนรายสัปดาห
Social format กําหนดเปนกลุมการสนทนา อภิปรายรายกลุม
Single activity format กําหนดเปนกิจกรรมเดียว

5. เม่ือกําหนดขอมูลเรียบรอยแลวกดปุม Save and display เพ่ือกลับไปยังหนาหลักรายวิชา
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การแก้ไขรายวิชา2.2
     เม่ือผูสอนมีสิทธ์ิในการแกไขในรายวิชา กลุมเมนู “Course administration” ดานขางจะปรากฏ ใหคลิก
ท่ีปุม “Edit settings”

     จะปรากฎหนาแกไขรายวิชา เม่ือแกไขเสร็จแลวใหคลิกท่ีปุม “Save and display”
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3. การสร้างแหลงขอมูล Resource
     ผูสอนสามารถสรางแหลงขอมูลเชในรายวิชาไดตามท่ีตองการ โดยเพ่ิมเขาไปในเน้ือหารายวิชาแตละหัวขอ/บทเรียน/
สัปดาห เชนประกาศชาวประชาสัมพันธ เอกสารประกอบการสอนตางๆ โดยกอนการเพ่ิม แกไข ขอมูล ตองทําการเปด-ปด
โหมดการแกไขบทเรียนกอนจึงจะพบกับเคร่ืองมือ

ทําการเปด-ปด โหมดการแกไขบทเรียน
     คลิกท่ีเมนูดานขาง Administration > Course administration > Turn editing on

     เม่ือคลิกท่ีเมนู “Turn editing on” แลว หนารายวิชาก็จะปรากฎเคร่ืองมือตาง ๆ ใหใชงาน
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การสร้างเน้ือหาแบบ Label3.1
1. คลิก Add an activity or resource เลือก Label กดปุม Add
2. กรอกขอมูลท่ี Label text โดยสามารถเพ่ิมท้ังขอความ รูปภาพ หรือ VDO

3.  เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย กดปุม Save and return to course เพ่ือกลับไปยังหนาหลักของรายวิชา
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การสร้างเน้ือหาแบบ URL3.2
1. คลิก Add an activity or resource เลือก URL กดปุม Add

4.  เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย กดปุม Save and return to course เพ่ือกลับไปยังหนาหลักของรายวิชา

2. ในสวน General ใหทํากรอกขอมูลดังน้ี
Name           ช่ือลิงก
External URL  ท่ีอยูลิงกเว็บไซต

3. ท่ี Appearance สามารถกําหนดการเปด URL ได
Automatic  การเปด URL แบบอัติโนมัติ
Embed       การเปด URL แบบฝงบนเว็บ
Open         การเปด URL แบบเปดแท็บใหม
In pop=up  การเปด URL ปอปอัพ
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การสร้างเน้ือหาแบบ Page3.3
1. คลิก Add an activity or resource เลือก Page กดปุม Add

3. เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย กดปุม Save and return to course เพ่ือกลับไปยังหนาหลักของรายวิชา

2.  กรอกขอมูลดังน้ี
Name              ซ่ือ Page
Description       คําอธิบายเก่ียวกับ Page
Page Content    ขอมูลรายละเอียดสามารถเพ่ิมท้ังช็อความ รูปภาพ หรือ VDO
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การสร้างเน้ือหาแบบ File3.4
1. คลิก Add an activity or resource เลือก File กดปุม Add

4.  เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย กดปุม Save and return to course เพ่ือกลับไปยังหนาหลักของรายวิชา

2. กรอกขอมูลดังน้ี
Name ช่ือไฟส
Description รายละเอียดของไฟล
Select files เลือกไฟลท่ีตองการ

3. ท่ี Appearance สามารถกําหนดรูปแบบการเปดของไฟลได
Automatic  การเปด URL แบบอัติโนมัติ
Embed       การเปด URL แบบฝงบนเว็บ
Open         การเปด URL แบบเปดแท็บใหม
In pop=up  การเปด URL ปอปอัพ
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4. การสร้างกิจกรรม Activity
     ผูสอนสามารถสรางกิจกรรมเขาในรายวิชาไดตามท่ีตองการ โดยเพ่ิมเขาไปในเน้ือหารายวิชาแตละหัวขอ/บท
เรียน/สัปดาห เชนการมอบหมายงาน การทําแบบทดสอบ เปนตน โดยกอนการเพ่ิม แกไข ขอมูล ตองทําการเปด-ปด
โหมดการแกไขบทเรียนกอนจึงจะพบกับเคร่ืองมือ

การมอบหมายงาน Assignment4.1
1. คลิก Add an activity or resource เลือก Assignment กดปุม Add
2. กรอกขอมูลดังน้ี

Assignment name    ช่ือหัวของาน
Description              รายละเอียดของงาน
Additional files         แนบไฟลเพ่ิมเติม

3. กําหนดวันสงงาน
Allow submissions from  วันท่ีสามารถสงงานได
Due date                       วันสุดทายของการสงงาน (เกินสงได แตเเจงสงชา)
Cut-off date                   ระบบจะไมใหสงการงานชากวาท่ีกําหนดไว
Remind me to grade by  เตือนเพ่ือตรวจงาน
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5. กำหนดคะแนนของงาน

4. สามารถเลือกไดวาจะใหผูเรียนสงงานรูปแบบใด
Online text          พิมพขอความ แทรกภาพ วีดีโอได
File submissions   แนบไฟลเอกสาร
Maximum number of uploaded files  จํากัดจํานวนไฟลอัพโหลด

Type                  ประเภทคะแนน
Maximum grate   คะแนนเต็ม

6. เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย กดปุม Save and return to course เพ่ือกลับไปยังหนาหลักของรายวิชา
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การตรวจงาน
    ผูสอนสามารถเขาทําการตรวจงานและใหคะแนน หลังจากท่ีผูเรียนไดสงงานตามท่ีไดรับมอบหมายไปแลว
ฝานระบบไดเลย

1. คลิกท่ีช่ือ Assignment ระบบจะแสดงหนา Grading summary

2. คลิก View All Submissions เพ่ือเขาดูสถานะการสงงานของผูเรียนแตละคน หรือกดปุม Grade
เพ่ือเขาตรวจจงาน

3. ระบบจะแสดงช่ือนักเรียน และสถานะการสงงานของผูเรียนแตละดน กดปุม Grade เพ่ือเขาทําการตรวจงาน
4. ใหคะแนน และกรอกความคิดเห็นเก่ียวกับช้ืนงาน จากน้ันกดปุม Save Changes สามารถเลือกท่ีจะใหระบบ
สง Notify ไปยังผูเรียนไดอีกดวย
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กิจกรรมแบบทดสอบ Quiz4.2
1. คลิก Add an activity or resource เลือก Quiz กดปุม Add

Name ช่ือแบบทดสอบ
Description คําอธิบายเก่ียวกับแบบทดสอบ

2. กรอกขอมูลดังน้ี

3. กําหนดวัน เวลาในการทําขอสอบ

Open the quiz   วันท่ีเปดใหทําแบบทดสอบ
Close the quiz   วันท่ีปดใหทําแบบทดสอบ
Time limit         เวลาในการทําแบบทดสอบ

4. จํากัดการทําแบบทดสอบ

Attempts allowed  อนุญาตจํานวนคร้ังในการทดสอบ
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5. กําหนดการแสดงผลแบบทดสอบ

The attempt              แสดงรายละเอียดการสอบ
Marks                        แสดงคะแนน
Whether correct         แสดงขอท่ีถูกตองหรือไม
Right answer              แสดงคําตอบ

6. เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย กดปุม Save and return to course เพ่ือกลับไปยังหนาหลักของรายวิชาระบบจะ
แสดงช่ือแบบทดสอบท่ีไดสรางไว

7. คลิกท่ีช่ือแบบทดสอบท่ีไดสรางไว เพ่ือสรางอคําถามในแบบทดสอบ

8. กดปุม Edit Quiz เพ่ือเขาสูหนาการสรางขอคําถาม คลิกเลือก Add เลือก a new question จะมีหนาตางให
เลือกรูปแบบขอคําถามชนิดตางๆ
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3. คำตอบกรอกขอมูลดังน้ี

การสร้างขอคําถามแบบหลายตัวเลือก Multiple choice
1. คลิกเลือก Multiple choice กดปุม Add
2. ขอคําถามกรอกขอมูลดังน้ั

4. เม่ือกรอกซ้ือมูลเรียบรอย กดปุม Save Changes 

Question name             ช่ือขอคําถาม
Question text                ขอคําถาม
Default mark                 คะแนน
General feedback           ขอความ feedback
One or Multiple answer? คําตอบท่ีตองการมีเพียงขอเดียวหรือหลายขอ
Shuffle                          สลับตัวเลือก
Number the choices        รูปแบบหัวขอคําตอบ

Choice      ใสคําตอบในแตละขือ
Grade       กําหนดคาคะแนน หากเปนคําตอบท่ีถูกกําหนดเปน 100% คําตอบท่ีผิดกําหนดเปน None
Feedback  ขอความ Feedback
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5. การลงทะเบียนผูเรียน

1. ท่ีแท็บ Users คลิกเลือกเมนู Enrolled user ระบบจะแสดงขอมูลของสมาชิกท้ังหมดในรายวิชาน้ันๆ ท่ีได
ลงทะเบียนไว
2. กดปุม Enrol users เพ่ือเขาทําการลงทะเบียน

ผูสอนเปนผูลงทะเบียนเรียนใหกับผูเรียนเอง Manual enrolment5.1

3. ท่ี Assign roles เลือก Student
4. คนหารายช่ือผูท่ีตองการเพ่ิม จากน้ันชอง Search users
5. เม่ือพบรายช่ือท่ีตองการ ใหคลิกเลือกแตละรายช่ือ
6. เม่ือดําเนินการเรียบรอยแลว กดปุม Enrol users

7. ระบบจะแสดงรายช่ือท่ีไดเพ่ิมในรายช่ือสมาชิกรายวิชา
8. การลบสมาชิก คลิกท่ีรูปถังขยะ ท่ีดันขวาทองแตละรายส่ือ
9. ระบบจะถามเพ่ือทําการยืนยันการลบรายช่ือ ใหกดปุม Continute หรือ Cancel
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1. ท่ีแท็บ Users คลิกเลือกเมนู Enrolment methods 
2. ท่ี Self enrolment คลิกท่ีภาพ        หรือ        เพ่ือเปด-ปดการใชงาน
3. เม่ือเปดการใสงาน Self enrolment ใหคลิกท่ี       เพ่ือเขาหการต้ังคา

4. กรอกลอมูลตางๆ ดังน้ี

สามารถเชาเรียนในรายวิชาไดโดยไมตองลงทะเบียน
1. ท่ี Users คลิกเลือกเมนู Enrolment methods
2. ท่ี Guest access คลิกท่ีภาพ        หรือ        เพ่ือเปด-ปดการใหงาน

ผูสอนสามารถเปดใหผูเรียนลงทะเบียนเรียนดวยตนเอง Self enrolment5.2

5. เม่ือการต้ังคเรียบรอยแลว กดปุม Save Changes

Enrolment Key                  ต้ังรหัสผานสําหรับลงทะเบียน
Default assigned role          เลือกเปน Student
Start date                          วันแรกการลงทะเบียน
End date                           วันสุดทายการลงทะเบียน
Max enrolled user               จํานวนสมาชิกสูงสุด
Custom welcome message   ขอความตอนรับ

ผูสอนสามารถเปดใหบุคคลท่ัไปท่ีสนใจ Guest access5.3
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